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Die Verwaltung nimmt zur o0.g. Anfrage wie folgt Stellung:

Wie bereits in der Beschlussvorlage kurz dargelegt, ist die derzeit glltige
Verwaltungsgebihrensatzung aus dem Jahr 2001 aufgrund verschiedener
Gesetzesanderungen und Veradnderungen einzelner Verwaltungsleistungen
Uberarbeitungsbedurftig.

Die neue Satzung ist auf der Grundlage der verdnderten gesetzlichen Grundlagen sowie der
neuen Gegebenheiten unserer Verwaltung kalkuliert.

Nach der allgemeinen Rechtsauffassung es nicht erforderlich, den Verwaltungsaufwand genau
zu errechnen. Ausreichend ist vielmehr die Ermittlung des Aufwandes durch Schatzung
anhand sachgerechter Kriterien (Kommentar zum KAG im Driehaus).

Verwaltungsaufwand im Sinne des Gebuihrenrechts sind bei der Errechnung der
Verwaltungsgebihren die Kosten eines Arbeitsplatzes, die sich summieren aus:

1. Personalkosten geman Eingruppierung (Jahrespersonalkosten 2014)
2. Sachkosten (Pauschalwert 9.700,- € / Jahr)
3. Gemeinkosten (20% auf Personalkosten).

Die Berechnung der entsprechenden Stundenséatze erfolgt auf der Grundlage des
KGSt-Berichts Nr. 19/2014 - Kosten eines Arbeitsplatzes — Stand 2014/2015.

Es ist anzumerken, dass die jetzt angesetzten Stundenséatze héher liegen, als die
Stundensatze des KGSt-Berichts Nr. 8/1999. Welcher bis dato
Berechnungsgrundlage war.

Die Sachkostenpauschale aus dem Jahr 1991 bzw. 1996 flr IT-Kosten wurde gegen
die neu ermittelte Sachkostenpauschale vom KGSt aus dem Jahr 2010 ersetzt.
Weiterhin ist zur Berechnung anzumerken, dass sich mit den Jahren in einigen
Verwaltungsbereichen Eingruppierungen einzelner Kollegen verdndert haben und in
anderen Verwaltungsbereichen die zugrunde liegende Arbeitszeit.

M. Krager
FDL Kadmmerei/ Steuern
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2.Grundlagen Kalkulation Verwaltungsgebiihren
Grundlage: KGSt-Material - Kosten eines Arbeitsplatzes (Stand 2014/2015)

Personalkosten:
(einschlieBlich Versorgungszuschlag, Beihilfe, Sozialleistungen)

Tabelle: Jahrespersonalkosten Beschaftigte 2014 Verwaltung

Durch die KGSt wurden 201,22 Nettoarbeitstage pro Jahr ermittelt, bei einer 40 Std./Woche
(8 Std./taglich) ergeben sich daraus 1.610 Jahresarbeitszeitstunden.

Sachkosten Arbeitsplatz:
Durch die KGSt wird die Anwendung einer jahrlichen Sachkostenpauschale empfohlen, da die
Berechnung der durchschnittlichen Sachkosten eines Biiroarbeitsplatzes kaum maéglich ist.

Die Pauschale wurde von der KGSt im Jahr 2010 auf Basis einer Mitgliederbefragung neu berechnet.

Die Sachkostenpauschale betragt 9.700,00 € und beinhaltet Raumkosten, Geschaftskosten,
Telekommunikationskosten und IT-Kosten.

Gemeinkosten:

Die Gemeinkosten setzen sich aus verwaltungsweiten und amts- bzw. fachbereichsinternen
Gemeinkosten zusammen.

Beispielrechnungen in Mitgliederverwaltungen der KGSt ergaben eine Streuung der Gemeinkosten von
10% bis 40% der Perscnalkosten. Bei Blroarbeitsplatzen ist von einem Gemeinkostenzuschlag von
mindestens 20% der Personalkosten auszugehen.

Gebiihrenkalkulation 2016 einzelner Tarifnummern

1. Vervielfaltigungen
1.a.) Ablichtungen je Seite

Personalkosten: Entgeltgruppe  Jahreswert (KGSt-Tabelle)
E8 50.500,00 €
E9 60.200,00 €
Durchschnitt 55.350,00 € entspricht 55.350,00 €
Durch die KGSt wurden 201,22 Nettoarbeitstage pro Jahr ermittelt, bei einer 40 Std./Woche
(8 Std./taglich) ergeben sich daraus 1.610 Jahresarbeitszeitstunden.
Stundenwert: E8 43,66 €
E9 50,89 €
Durchschnitt 47,28 € entspricht 47,20 €
Arbeitsvorgang 1,00  Minute 0,79 €
0,70 €
Sachkosten: entspricht 9.700,00 €
Gemeinkosten: entspricht 11.070,00 €
Kosten Biiroarbeitsplatz pro Jahr: 76.120,00 €
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1.b.)Speichern von Unterlagen auf Datentréager (CD)

Personalkosten:

Entgeltgruppe  Jahreswert (KGSt-Tabelle)
E8 50.500,00 €
E9 60.200,00 €
E10 68.100,00 €
E11 74.500,00 €

Durchschnitt

63.325,00 € entspricht

Durch die KGSt wurden 201,22 Nettoarbeitstage pro Jahr ermittelt, bei einer 40 Std./MWoche

(8 Std./taglich) ergeben sich daraus

Stundenwert:

Sachkosten:

Gemeinkosten:

1.610  Jahresarbeitszeitstunden.

E8 43,66 €

ES 50,89 €

E10 56,78 €

E11 61,55 €

Durchschnitt 53,22 €
Arbeitsvorgang 10,00

Kosten Biiroarbeitsplatz pro Jahr:

63.325,00 €
entspricht 53,20 €
Minuten 8,87 €

8,80 €
entspricht  9.700,00 €
entspricht  12.665,00 €

85.690,00 €

2. Bearbeitung eines Antrages auf Ausstellung einer Genehmigung, eines Bescheides, einer
Bescheinigung, einer Ausnahmebewilligung, einer Stellungnahme etc., soweit nicht eine andere

Gebiihr oder Gebiihrenfreiheit vorgeschrieben ist

Personalkosten:

Entgeltgruppe  Jahreswert (KGSt-Tabelle)
E6 46.600,00 €
E8 50.500,00 €
E9 60.200,00 €
E10 68.100,00 €
E11 74.500,00 €

Durchschnitt

59.980,00 € entspricht

je angefangene halbe Stunde

Durch die KGSt wurden 201,22 Nettoarbeitstage pro Jahr ermittelt, bei einer 40 Std./Woche

(8 Std./taglich) ergeben sich daraus

Stundenwert:

Sachkosten:

Gemeinkosten:

1.610 Jahresarbeitszeitstunden.

E6 40,76 €

E8 43,66 €

E9 50,89 €

E10 56,78 €

E11 61,55 €

Durchschnitt 50,73 €
Arbeitsvorgang 30,00

Kosten Biiroarbeitsplatz pro Jahr:
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59.980,00 €
entspricht 50,70 €
Minuten 25,35 €

25,30 €
entspricht 9.700,00 €
entspricht  11.996,00 €

81.676,00 €
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3. Erteilung einer Zweitausfertigung eines Bescheides, einer Bescheinigung etc.

Personalkosten: Entgeltgruppe  Jahreswert (KGSt-Tabelle)
E6 46.600,00 €
E9 60.200,00 €
Durchschnitt 53.400,00 € entspricht 53.400,00 €
Durch die KGSt wurden 201,22 Nettoarbeitstage pro Jahr ermittelt, bei einer 40 Std./Woche
(8 Std./taglich) ergeben sich daraus 1.610 Jahresarbeitszeitstunden.
Stundenwert: E6 40,76 €
E9 50,89 €
Durchschnitt 45,83 € entspricht 45,80 €
Arbeitsvorgang 10,00 Minuten 763 €
7,60 €
Sachkosten: entspricht 9.700,00 €
Gemeinkosten: entspricht 10.680,00 €
Kosten Biiroarbeitsplatz pro Jahr: 73.780,00 €
4. Einsicht in Akten, Karteien, Register und dgl., soweit sie nicht zur Einsichtnahme 6ffentlich
ausgelegt sind und kein anhéngiges Verwaltungsverfahren betreffen
Personalkosten: Entgeltgruppe  Jahreswert (KGSt-Tabelle)
E9 60.200,00 € entspricht 60.200,00 €
Durch die KGSt wurden 201,22 Nettoarbeitstage pro Jahr ermittelt, bei einer 40 Std./Woche
(8 Std./taglich) ergeben sich daraus 1.610 Jahresarbeitszeitstunden.
Stundenwert: E9 50,89 € entspricht 50,80 €
Arbeitsvorgang 10,00 Minuten 8,47 €
8,40 €
Sachkosten: entspricht 9.700,00 €
Gemeinkosten: entspricht  12.040,00 €
Kosten Biiroarbeitsplatz pro Jahr: 81.940,00 €
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5. Aufstellung iiber den Stand des Steuerkontos fiir jedes Haushaltsjahr

Personalkosten: Entgeltgruppe  Jahreswert (KGSt-Tabelle)
E6 46.600,00 €
E9 60.200,00 €
Durchschnitt 53.400,00 € entspricht
Durch die KGSt wurden 201,22 Nettoarbeitstage pro Jahr ermittelt, bei einer 40 Std./Woche
(8 Std./taglich) ergeben sich daraus 1.610  Jahresarbeitszeitstunden.
Stundenwert: E6 40,76 €
ES 50,89 €
Durchschnitt 45,83 € entspricht
Arbeitsvorgang 6,00 Minuten
Sachkosten: entspricht
Gemeinkosten: entspricht

Kosten Biiroarbeitsplatz pro Jahr:

6. Ersatz fiir eine verlorene Hundesteuermarke

Personalkosten: Entgeltgruppe  Jahreswert (KGSt-Tabelle)

E6 46.600,00 € entspricht
Durch die KGSt wurden 201,22 Nettoarbeitstage pro Jahr ermittelt, bei einer 40 Std./Woche
(8 Std./taglich) ergeben sich daraus 1.610  Jahresarbeitszeitstunden.
Stundenwert: E6 40,76 € entspricht

Arbeitsvorgang 10,00 Minuten

Sachkosten: entspricht
Gemeinkosten: entspricht

Kosten Biiroarbeitsplatz pro Jahr:

7. Bearbeitung eines Antrages auf Bescheinigung iiber steuerliche Zuverldssigkeit fiir
Gewerbetreibende

Personalkosten: Entgeltgruppe  Jahreswert (KGSt-Tabelle)

E9 60.200,00 € entspricht
Durch die KGSt wurden 201,22 Nettoarbeitstage pro Jahr ermittelt, bei einer 40 Std.AWWoche
(8 Std./taglich) ergeben sich daraus 1.610  Jahresarbeitszeitstunden.
Stundenwert: E9 50,89 € entspricht

Arbeitsvorgang 6,00 Minuten

Sachkosten: entspricht
Gemeinkosten: entspricht

Kosten Biiroarbeitsplatz pro Jahr:
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53.400,00 €

45,80 €
4,58 €
450 €

9.700,00 €

10.680,00 €

73.780,00 €

46.600,00 €

40,70 €
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6,70 €

9.700,00 €

9.320,00 €

65.620,00 €

60.200,00 €

50,80 €
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8. Bearbeitung eines Antrages auf Bewilligung einer Ausnahme, Abweichung oder Befreiung
von értlichen Bauvorschriften und fiir ein baugenehmigungsfreies Vorhaben

Personalkosten: Entgeltgruppe  Jahreswert (KGSt-Tabelle)
ES8 50.500,00 €
E9 60.200,00 €
E10 68.100,00 €
E11 74.500,00 €
Durchschnitt 63.325,00 € entspricht 63.325,00 €
Durch die KGSt wurden 201,22 Nettoarbeitstage pro Jahr ermittelt, bei einer 40 Std./Woche
(8 Std./taglich) ergeben sich daraus 1610  Jahresarbeitszeitstunden.
Stundenwert: E8 43,66 €
E9 50,89 €
E10 56,78 €
E11 61,55 €
Durchschnitt 53,22 € entspricht 53,20 €
Arbeitsvorgang 30,00 Minuten 26,60 €
Sachkosten: entspricht 9.700,00 €
Gemeinkosten: entspricht  12.665,00 €
Kosten Biiroarbeitsplatz pro Jahr: 85.690,00 €

9. Ermittlung der Bauzustimmung bei Nichtvorhandensein einer Baugenehmigung fiir ein
Baugenehmigungsverfahren, das von der Stadt Hennigsdorf bearbeitet wurde

Personalkosten: Entgeltgruppe  Jahreswert (KGSt-Tabelle)
E8 50.500,00 €
E9 60.200,00 €
E10 68.100,00 €
Durchschnitt 59.600,00 € entspricht 59.600,00 €
Durch die KGSt wurden 201,22 Nettoarbeitstage pro Jahr ermittelt, bei einer 40 Std./Woche
(8 Std./taglich) ergeben sich daraus 1.610  Jahresarbeitszeitstunden.
Stundenwert: E8 43,66 €
E9 50,89 €
E10 56,78 €
Durchschnitt 50,44 € entspricht 50,40 €
Arbeitsvorgang 30,00 Minuten 25,20 €
Sachkosten: entspricht 9.700,00 €
Gemeinkosten: entspricht  11.920,00 €
Kosten Biiroarbeitsplatz pro Jahr: 81.220,00 €
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10. Vergabe einer Hausnummer mit Ortsbesichtigung
Vergabe jeder weiteren Hausnummer (rdumlich zusammenhéngend)

Personalkosten: Entgeltgruppe  Jahreswert (KGSt-Tabelle)
E8 50.500,00 € entspricht
Durch die KGSt wurden 201,22 Nettoarbeitstage pro Jahr ermittelt, bei einer 40 Std./Woche
(8 Std./taglich) ergeben sich daraus 1.610  Jahresarbeitszeitstunden.
Stundenwert: E8 43,66 € entspricht
Arbeitsvorgang 120,00 Minuten
Arbeitsvorgang 12,00 Minuten
Sachkosten: entspricht
Gemeinkosten: entspricht

Kosten Biiroarbeitsplatz pro Jahr:

50.500,00 €

43,60 €
87,20 €
872€
8,70 €

9.700,00 €

10.100,00 €

70.300,00 €

11. Bearbeitung eines Antrages zur Erteilung einer Vorrangseinrdumung, Léschungsbewilligung,
Freigabeerkliarung oder sonstigen Erklarung fiir das Grundbuch bei erhéhtem Aufwand zuziiglich

je angefangene halbe Stunde

Personalkosten: Entgeltgruppe  Jahreswert (KGSt-Tabelle)
E8 50.500,00 € entspricht
Durch die KGSt wurden 201,22 Nettoarbeitstage pro Jahr ermittelt, bei einer 40 Std./\Woche
(8 Std./taglich) ergeben sich daraus 1.610  Jahresarbeitszeitstunden.
Stundenwert: E8 43,66 € entspricht
Arbeitsvorgang 75,00 Minuten
Arbeitsvorgang 30,00 Minuten
Sachkosten: entspricht
Gemeinkosten: entspricht

Kosten Biiroarbeitsplatz pro Jahr:
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50.500,00 €

43,60 €
54,50 €
21,80 €
9.700,00 €

10.100,00 €

_70.300,00 €
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12. Bescheinigung nach Baugesetzbuch (Negativestat, Unbedenklichkeitshescheinigung)

Personalkosten: Entgeltgruppe  Jahreswert (KGSt-Tabelle)
E8 50.500,00 €
ES 60.200,00 €
E10 68.100,00 €
Durchschnitt 59.600,00 € entspricht 59.600,00 €
Durch die KGSt wurden 201,22 Nettoarbeitstage pro Jahr ermittelt, bei einer 40 Std./Woche
(8 Std./taglich) ergeben sich daraus 1.610  Jahresarbeitszeitstunden.
Stundenwert: E8 43,66 €
E9 50,89 €
E10 56,78 €
Durchschnitt 50,44 € entspricht 50,40 €
Arbeitsvorgang 60,00  Minuten 50,40 €
Sachkosten: entspricht 9.700,00 €
Gemeinkosten: entspricht  11.920,00 €
Kosten Biiroarbeitsplatz pro Jahr: 81.220,00 €

13. Ausfertigung einer Bescheinigung zu den § 10 f des Einkommenssteuergesetzes i.d.F. der
der Bekanntmachung vom 08.10.2009 (BGBI. | S. 3366, 3862), zuletzt gedndert durch Artikel

1, 2 u. 3 des Gesetzes vom 02.11.2015 (BGBI. | S. 1834), i.V.m. den Bescheinigungsrichtlinien vom
22. Juli 1999 zur Anwendung der §§ 7 h, 10 f und 11 a des Einkommensteuergesetzes

(Amtsblatt ./99, [Nr. 35], S. 720).

Personalkosten: Entgeltgruppe  Jahreswert (KGSt-Tabelle)
E10 68.100,00 € entspricht 68.100,00 €
Durch die KGSt wurden 201,22 Nettoarbeitstage pro Jahr ermittelt, bei einer 40 Std./Woche
(8 Std./taglich) ergeben sich daraus 1.610  Jahresarbeitszeitstunden.
Stundenwert: E10 56,78 € entspricht 56,70 €
Arbeitsvorgang 60,00 Minuten 56,70 €
Sachkosten: entspricht 9.700,00 €
Gemeinkosten: entspricht  13.620,00 €
Kosten Biiroarbeitsplatz pro Jahr: 91.420,00 €
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14. Bearbeitung eines Antrages fiir einen Pachterwechsel bei Garagen- und Gartenpacht-
vertrdgen je angefangene halbe Stunde

Personalkosten: Entgeltgruppe  Jahreswert (KGSt-Tabelle)

E9 60.200,00 € entspricht
Durch die KGSt wurden 201,22 Nettoarbeitstage pro Jahr ermittelt, bei einer 40 Std./Woche
(8 Std./taglich) ergeben sich daraus 1.610  Jahresarbeitszeitstunden.
Stundenwert: E9 50,89 € entspricht

Arbeitsvorgang 30,00  Minuten

Sachkosten: entspricht
Gemeinkosten: entspricht

Kosten Biiroarbeitsplatz pro Jahr:

Seite 8

60.200,00 €

50,80 €
25,40 €

9.700,00 €

12.040,00 €

_ 81.940,00 €



